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ЛЕБЕДИНСЬКА  РАЙОННА  ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

18.02.2011                                                    м. Лебедин                           № 82                                           
Про колегію відділу освіти 
Лебединської районної 
державної адміністрації

Керуючись п. 9 ст. 39 Закону України  «Про місцеві державні адміністрації», відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 02.10.2003 р. № 1569 «Про затвердження загального положення про колегію центрального органу виконавчої влади і місцевої державної адміністрації» та у зв’язку зі змінами кадрового складу відділу освіти районної державної адміністрації
1. Затвердити склад колегії відділу освіти Лебединської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком.

2. Затвердити Положення про колегію відділу освіти Лебединської районної державної адміністрації (додається).
3. Розпорядження голови районної державної адміністрації від 27.07.2010         № 391 «Про колегію відділу освіти Лебединської районної державної адміністрації» вважати таким, що втратило чинність.

4. Контроль за виконанням зазначеного розпорядження покласти на заступника голови районної державної адміністрації Лещенко С.Г. 
Голова районної 

державної адміністрації                                                                      В.Г. Калита
ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження голови

районної державної адміністрації

18.02.2011           №    82 

Склад

колегії відділу освіти 
 Лебединської районної державної адміністрації
	Дудченко Людмила Петрівна
	начальник відділу освіти, голова колегії

	Антипенко Ніна Олександрівна
	методист районного методичного кабінету, секретар колегії


Члени колегії
	Безверха Олена Сергіївна
	спеціаліст І категорії відділу освіти

	Білоножко Ігор Іванович
	методист районного методичного  кабінету

	Джумко Володимир Никифорович
	голова райкому профспілки

	Коренєв Микола Володимирович
	директор Ворожбянського НВК: ЗОШ І-ІІІ ст. – ДНЗ

	Летік Марина Володимирівна
	методист районного методичного  кабінету

	Романенко  Тетяна Василівна
	методист районного методичного  кабінету

	Савченко Наталія Петрівна
	директор М. Бобрицького НВК: ЗОШ І-ІІІ ст. – ДНЗ

	Сагайдачна Надія Миколаївна
	завідуюча районного методичного кабінету

	Харченко Ольга Анатоліївна
	спеціаліст І категорії відділу освіти


Керівник  апарату районної 

державної адміністрації 



                    
В.М. Чегринець 
ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження голови

районної державної адміністрації

 18.02.2011         №  82
Положення

про колегію відділу освіти

Лебединської  районної державної адміністрації

Загальні засади
1. Це положення визначає загальні засади утворення та діяльності колегії відділу освіти.
2. Колегія відділу освіти є дорадчим органом і утворюється  у відділі освіти для погодження, вирішення основних питань керівництва загальноосвітніми, дошкільними та позашкільними закладами, обговорення питань виконання основних документів про освіту, розпорядження голови обласної та районної державних адміністрацій.
3. У своїй роботі колегія керується Конституцією та законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної та районної державних адміністрацій, актами відповідних органів місцевого самоврядування, а також положенням про відділ та положенням про колегію відділу освіти.
4.  Склад колегії затверджує голова районної державної адміністрації.
Функції колегії
5. Колегія відділу освіти розглядає та в межах своєї компетенції приймає рішення, які мають сприяти:

а) успішному здійсненню загальної середньої освіти молоді;

б) підвищенню якості навчання та виховання дітей і молоді в загальноосвітніх, дошкільних і позашкільних навчальних закладах, успішній підготовці учнів до життя, озброєнню їх міцними знаннями основ наук;
в) удосконаленню форм і методів навчальної та виховної роботи;

г) трудовому навчанню, вихованню, профорієнтації учнів;

ґ) вивченню, узагальненню та впровадженню в практику передового педагогічного досвіду та досягнень педагогічної та психологічної наук;

д) усебічному розвитку й удосконаленню суспільного виховання дітей дошкільного та шкільного віку;
е) поліпшенню діяльності учнівських організацій;

є) поліпшенню фізичного виховання та охорони здоров’я школярів;

ж) підвищенню ефективності управлінської діяльності та стилю роботи шкіл та інших закладів та установ освіти;

з) забезпеченню правильної розстановки та використання педагогічних кадрів, підвищенню їх професійної кваліфікації та майстерності.
Склад колегії
6. До складу колегії  відділу освіти входять:

· начальник відділу освіти (голова колегії), 
· спеціалісти відділу освіти, 
· методисти районного методичного кабінету, 
· голова райкому профспілки, 
· директори загальноосвітніх, дошкільних чи позашкільних закладів.
7. Кількісний склад колегії відділу освіти визначається начальником відділу освіти районної державної адміністрації.

8. Рішення колегії втілюються в життя наказами начальника відділу освіти районної державної адміністрації.

Організація роботи колегії
9. Організаційною формою роботи колегії є засідання. Засідання колегії проводиться один раз на два місяці, позапланові – відповідно до потреби. Голова колегії може визначити іншу періодичність проведення засідань колегії.

У разі потреби можуть проводитися розширені та виїзні засідання колегії.
10. Робота колегії проводиться відповідно до річного плану роботи відділу освіти,  де визначаються питання, що необхідно розглянути, відповідальні за підготовку та подання матеріалів на засідання колегії, орієнтовна дата проведення засідань.  
11. Затверджений план засідань колегії розсилається членам колегії, директорам загальноосвітніх навчальних закладів до початку вересня поточного року.

12. Додаткові питання до затвердженого плану засідань колегії може бути введено до порядку денного колегії за рішенням її голови.

13. Дата, час, місце проведення та порядок денний засідання визначається головою колегії.

14. Підготовка проекту порядку денного засідання колегії згідно із затвердженим планом засідань та з урахуванням внесення пропозицій здійснюється секретарем колегії  та погоджується з головою колегії в робочому порядку.
15. На розгляд колегії подаються:

а) проект порядку денного засідання колегії з визначенням доповідача з кожного питання;

б) довідка з кожного питання порядку денного засідання колегії з викладенням обґрунтованих висновків і пропозицій;

в) проекти рішення колегії з проектом наказу начальника відділу освіти;

г) список зареєстрованих запрошених для участі в засіданні колегії;

ґ) список зареєстрованих членів колегії;

д) список запрошених осіб, які виявили бажання взяти участь в обговоренні питань порядку денного засідання колегії із зазначенням їх прізвищ, імен та по батькові, займаних посад.

е) довідкові матеріали (статистичні звіти, таблиці, інформації тощо), які безпосередньо стосуються порядку денного.
16. Членам колегії матеріали подаються не пізніше ніж за 3 дні до засідання, а у разі проведення позачергового засідання – не пізніше ніж за 1 день до засідання.

17. Особи, відповідальні за підготовку та подання матеріалів на засідання колегії, надають  голові колегії узгоджені матеріали не пізніше ніж за 5 днів до чергового засідання. Секретар колегії контролює вчасність подання матеріалів, перевіряє правильність їх оформлення.

Порядок проведення засідання колегії
18. Засідання колегії веде її голова, а в разі його відсутності – спеціаліст І категорії, на якого покладено виконання обов’язків начальника відділу освіти.
19. Засідання колегії проводиться в разі, коли в ньому беруть участь не менше, ніж дві третини загальної кількості членів колегії.

20. Члени колегії беруть участь у засіданнях колегії особисто. Якщо член колегії не може бути присутнім на засіданні, він має право попередньо подати голові колегії відповідні пропозиції у письмовій формі.

21. Рішення колегії затверджується членами колегії шляхом голосування.

22. Члени колегії, які беруть участь у її засіданні, реєструються. Особи, запрошені на засідання колегії для розгляду окремих  питань, можуть бути присутніми під час розгляду інших питань  лише з дозволу голови колегії.

23. Члени колегії та особи, запрошені для участі в розгляді окремих питань, беруть участь в їх обговоренні, вносять пропозиції, дають необхідні пояснення.
24. Рішення колегії приймаються з кожного питання порядку денного відкритим голосуванням більшістю голосів присутніх на засіданні членів колегії.

25. Думка відсутнього члена колегії з питань порядку денного засідання, подана у письмовій формі, розглядається на засіданні колегії, враховується під час голосування. 
26. Рішення колегії втілюється в життя наказом начальника відділу освіти.

27. Після засідання колегії відповідальні за підготовку питань допрацьовують протягом 4-х днів (якщо головою колегії не встановлено інший строк) проект наказу рішення колегії з урахуванням зауважень і пропозицій, висловлених під час обговорення питань порядку денного: подають на розгляд начальнику відділу освіти.

28. Рішення колегії оформляються протоколами, які підписуються головуючим на засіданні та секретарем колегії.
29. Рішення колегії доводяться до членів колегії, директорів загальноосвітніх, дошкільних  навчальних, позашкільних закладів.
30. Матеріали засідань колегії зберігаються в установленому порядку.

Контроль за виконанням рішень колегії
31. Контроль за виконанням рішень колегії, наказів начальника відділу освіти, виданих за підсумками розгляду на засіданнях колегії, здійснює спеціаліст І категорії відділу освіти, на якого покладено функцію контролю.
32. Колегія розглядає на своїх засіданнях стан виконання розпоряджень, доручень голови районної державної адміністрації.
Керівник  апарату районної 

державної адміністрації 



               
В.М. Чегринець 
